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1. OBJETIVO GERAL
Descrever as etapas da fase interna do processo de formalizagdo de
Empresa Junior (EJ) junto a Unifesspa, além de definir os setores, atores envolvidos,

e os atos administrativos necessarios a conformidade do procedimento.

Imagem 1: Fluxograma do processo de formalizagdo Empresa Junior
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2. FLUXO DESCRITIVO

Quadro 1 — Fluxo descritivo para formalizacao de Empresa Junior (EJ

ETAPAS AREA/SETOR ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS

1 Definir se a EJ funcionara ou nao em prédio
da Unifesspa;

0 Obter junto a Unidade Académica, PROAD

Grupo de discentes de e Sinfra, o termo de autorizagdo de uso
graduacio e orientador gratuito de espago publico da Universidade,
1 caso a EJ funcione no prédio da Unifesspa

€ necessario
1 Apresentar a Unidade *proposta de criagcao
da EJ por meio de processo no *Sipac ;

1 **Apreciar proposta de criacdo da Empresa
Junior (EJ)

0 Se for necessarios ajustes, devolver
Conselho da

2 Unidade/Subunidade processo para Grupo de discentes de
académica ao qual o graduacao e orientador
grupo de discentes 0 Encaminhar processo, se for aprovado, a

esta vinculado Proex ou Propit conforme a modalidade do

projeto da EJ;

Grupo de discentes de 0

~ . Realizar ajustes na proposta, caso seja
3 graduacgao e orientador J prop J

solicitado e encaminhar a Unidade
Académica;

"1 Apreciar o projeto de Empresa Junior na
modalidade de extenséo;
Projeto aprovado:
"1 Registrar Empresa Junior
4 PROEX 1 Enviar ao NIT para ciéncia
Projeto nao aprovado:

'] Encaminhar processo aos cuidados do
orientador para revisao e ajustes;

1 Dar ciéncia em registro da empresa junior
na modalidade de extensdo e encaminhar
processo a Propit;

"1 Apreciar o projeto de Empresa Junior na
modalidade Pesquisa e Inovacgao

DITEC/NIT Projeto aprovado:

e Enviar para a PROPIT registrar a EJ;

5 Projeto nao aprovado:

e Encaminhar processo aos cuidados do
orientador para revisao e ajustes;

*Com todos os documentos referentes a constituicdo da Empresa Junior para analise e emissao de parecer de reconhecimento
ou nao junto a Unifesspa.

**No caso de alunos vinculados a mais de uma unidade académica, A proposta de criagdo da EJ devera ser apresentada para
as respectivas congregagdes dessas unidades académicas.

*** Conforme Manual de Contratos e Convénios da Unifesspa;

**k%k . . . ;o . ~
*Os responsaveis legais devem apresentar a cada 12 meses o relatério das atividades e prestagédo de contas da Empresa

junior a Congregacao da Unidade académica responsavel pela fiscalizagdo das atividades da EJ.



PROPIT

Registrar Empresa Junior;

Enviar o processo para Grupo de discentes
de graduagao e orientador para realizagao
de ***acordo de cooperacao técnica;

Grupo de discentes de
graduacgao e orientador

Realizar acordo de cooperagao técnica
Inserir acordo de Cooperacgao técnica no
processo e encaminhar a PROAD;

PROAD

Celebrar acordo e enviar para o Gabinete
da Reitoria

Gabinete da Reitoria

Solicitar parecer da Procuradoria Federal

10

Procuradoria Federal

Apreciar e emitir parecer

Devolver processo ao Gabinete da Reitoria

1"

Gabinete da Reitoria

Homologar o Parecer da Procuradoria
Devolver processo Grupo de discentes de
graduacéo e orientador, caso seja
necessario ajustes;

12

Grupo de discentes de
graduacao e orientador
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Realizar os ajustes conforme o parecer e
encaminhar o processo a DITEC/NIT;

13

DITEC/NIT

Analisar atendimento conforme ajustes
solicitados;

Encaminhar processo ao Gabinete da
Reitoria;

14

Gabinete da Reitoria

Assinar Acordo de cooperagao e demais
documentos que necessitem da assinatura
do reitor;

Autorizar a publicagao do acordo;

15

DITEC/NIT

Publicar acordo de cooperagéao técnica no
Diario Oficial

Anexar cépia do extrato de publicagao no
processo e encaminhar Grupo de discentes
de graduagao e orientador

16

Grupo de discentes de
graduacao e orientador

Tomar ciéncia
****Apresentar a cada 12 (doze) meses
Relatdrio das Atividades e prestacao de
contas da EJ.

*Com todos os documentos referentes a constituicdo da Empresa Junior para analise e emissao de parecer de reconhecimento
ou nao junto a Unifesspa.

**No caso de alunos vinculados a mais de uma unidade académica, A proposta de criagdo da EJ devera ser apresentada para
as respectivas congregagdes dessas unidades académicas.

*** Conforme Manual de Contratos e Convénios da Unifesspa;

*k%x

*Os responsaveis legais devem apresentar a cada 12 meses o relatério das atividades e prestagédo de contas da Empresa

junior a Congregacao da Unidade académica responsavel pela fiscalizagdo das atividades da EJ.




3. DEFINIGOES

DITEC/NIT-Divisdo de Inovagao Tecnolégica/Nucleo de Inovagao Tecnoldgica

PROEX-Pré-Reitoria de Extensao e Assuntos Estudantis
PROPIT-Pro-Reitoria de Pés-Graduagéo, Pesquisa e Inovagao Tecnoldgica
4. LEGISLACAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Resolucao n.° 185, de 25 de Janeiro de 2018, que disciplina a relacdo das Empresas
Juniores com a Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para

*Com todos os documentos referentes a constituicdo da Empresa Junior para analise e emissao de parecer de reconhecimento
ou nao junto a Unifesspa.

**No caso de alunos vinculados a mais de uma unidade académica, A proposta de criagdo da EJ devera ser apresentada para
as respectivas congregagdes dessas unidades académicas.

*** Conforme Manual de Contratos e Convénios da Unifesspa;

**k%k . . . ;o . ~
*Os responsaveis legais devem apresentar a cada 12 meses o relatério das atividades e prestagédo de contas da Empresa

junior a Congregacao da Unidade académica responsavel pela fiscalizagdo das atividades da EJ.


https://nit.unifesspa.edu.br/images/Documentos/Resolucoes.PDF/RESOLUO_No_185_CONSEPE_2018.pdf

